T.C.

MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI
SU URUNLERI FAKULTESI

IS SURECLERI

Yillik izin Siireci

SUREC ADI
SUREC NO TARIH Haziran 2019
SURECIN SORUMLULARI Fakiilte Sekreteri, Dekan Yardimcisi, Dekan

SUREC ORGANIZASYON ILISKiSi

Personel Isleri Memuru, Fakiilte Sekreteri

SURECIN AMACI

Yillik izin alma

SURECIN SINIRLARI

PBS’den (Personel Bilgi Sistemi) izin formu doldurulmasi ve
formun dosyalanmast

SUREC ADIMLARI

1-PBS’den (Personel Bilgi Sistemi) izin formu doldurulmasi

2- izin formunun ¢iktis1 almarak kisi tarafindan imzalandiktan
sonra, akademik personel ise ilgili Bolim Baskanina, idari
personel ise Fakiilte Sekreterine imzalattirilmasi

3-Bolim Bagkani/Fakiilte Sekreteri tarafindan imzalanan izin
formunun Dekanin onayina sunulmasi

4- Iznin onaylanmamasi durumunda kisiye bilgi verilip islemin
sonlandirilmasi

5- Iznin onaylanmasi durumunda yurtici ise kisinin dosyasina
kaldirilmasi

6- Yurtdis1 ise Rektorliige yazi1 ile bilgi verilmesi, formun
ilgilinin dosyasina kaldirilmas1

7- Siire¢ sonu

SUREC PERFORMANS GOSTERGELERI




T.C.

MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI
SU URUNLERI FAKULTESI

IS SURECLERI

SUREC ADI

Mazeret izin Siireci

SUREC NO

TARIH Haziran 2019

SURECIN SORUMLULARI

Fakiilte Sekreteri, Dekan Yardimcisi, Dekan

SUREC ORGANIZASYON ILISKiSi

Personel Isleri Memuru, Fakiilte Sekreteri

SURECIN AMACI

Mazetret izni alma

SURECIN SINIRLARI

PBS’den (Personel Bilgi Sistemi) izin formu doldurulmasi ve
formun dosyalanmast

SUREC ADIMLARI

1-PBS’den (Personel Bilgi Sistemi) izin formu doldurulmasi

2- Izin formunun ¢iktis1 almarak kisi tarafindan imzalandiktan
sonra, akademik personel ise ilgili Bolim Baskanina, idari
personel ise Fakiilte Sekreterine imzalattirilmasi

3- Boliim Baskani/Fakiilte Sekreteri tarafindan imzalanan izin
formunun mazeret dilekgesiyle birlikte Dekanin onayina

sunulmasi

4- Iznin onaylanmamasi durumunda kisiye bilgi verilip islemin
sonlandirilmast

5- iznin onaylanmasi durumunda formun ilgilinin dosyasina
kaldirilmasi

6- Siire¢ sonu

SUREC PERFORMANS GOSTERGELERI




T.C.

MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI
SU URUNLERI FAKULTESI

IS SURECLERI

SUREC ADI Ayliksiz Izin Siireci
SUREC NO TARIH Haziran 2019
SURECIN SORUMLULARI Fakiilte Sekreteri, Dekan Yardimcisi, Dekan

SUREC ORGANIZASYON ILISKiSi

Personel Isleri Memuru, Fakiilte Sekreteri

Ayliksiz izin alma

SURECIN AMACI
Ayliksiz izin kullanimina iliskin gerek¢e olusturacak belgelerle

SURECIN SINIRLARI bl.r.“.!(te idari perfonel ise Dekanliga/akademik personel ise
Bolim Bagkanligina bagvuruda bulunulmasi  ve formun
dosyalanmasi

SUREC ADIMLARI 1- Ayliksiz izin kullanimina iligkin gerek¢e olusturacak

belgelerle birlikte idari personel ise Dekanliga, akademik
personel ise Boliim Bagkanligina bagvuruda bulunulmasi

2- Ayliksiz izin talebinin, akademik personel ise, Bolim
Bagkanlig1 tarafindan Dekanliga bildirilmesi

3- Ayliksiz izin talebinin Rektorliige yaziyla bildirilmesi

4- Ayliksiz izin talebinin uygun bulunmamasi durumunda idari
personel ise kisiye, akademik personel ise Boliim Bagkanligina
bilgi verilip islemin sonlandirilmasi

5- Iznin onaylanmasi durumunda idari personel ise Kkisiye,
akademik personel ise ilgili Bolim Bagkanligina ve maas
tahakkuk birimine bildirilmesi

6- PBS’ne islenmesi ve formun ilgilinin dosyasina kaldirilmasi

7- Siire¢ sonu

SUREC PERFORMANS GOSTERGELERI




T.C.
MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI

SU URUNLERI FAKULTESI
IS SURECLERI IPTAL
SUREC ADI Evlilik, Dogum ve Oliim izin Siireci
SUREC NO TARIH Haziran 2019

SURECIN SORUMLULARI Fakiilte Sekreteri, Dekan Yardimcisi, Dekan

Personel Isleri Memuru, Fakiilte Sekreteri

SUREC ORGANIZASYON iLISKiSi

SURECIN AMACI Evlilik, Dogum ve Oliim izni alma

SURECIN SINIRLARI Izin formunun doldurulmasi, formun dosyalanmasi

SUREC ADIMLARI 1- PBS’den izin formu doldurulmasi

2- Izin formunun ¢iktis1 almarak kisi tarafindan imzalandiktan
sonra, ilgili Boliim Bagkanina imzalattirilmasi

3- Boliim Baskani tarafindan imzalanan izin formunun, kanunda
belirtilen izin kullammim agiklayici belgelerle birlikte Dekanin
onayina sunulmasi

4- Iznin onaylanmamas1 durumunda kisiye bilgi verilip islemin
sonlandirilmas1

5- iznin onaylanmasi durumunda formun ilgilinin dosyasina
kaldirilmasi

6- Siirec sonu

SUREC PERFORMANS GOSTERGELERI







